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1. O0mue moJI0KeHUs1

1.1 [TonoxxeHue o MOpsIIKE y4eTa, BhIJAYM U XPAHEHHS JOKYMEHTOB O KBalU(UKAIUU B
chepe IOMOTHUTEIBHOTO TpodeccoHamsHOTO o0pa3oBanus (mainee — I[lomokenwe)
yCTaHaBIMBaeT TpeOOBaHUS K MOPAJKY ydeTa, BbIJAYd M XPAHEHUS JIOKYMEHTOB O
KBaMPUKauuud B cdepe JOMOTHUTENBHOrO MPOGECCHOHAIBHOIO 00pa3oBaHUs B
HAYYHOI ABTOHOMHON HEKOMMEPYECKOM OPIAHMBALIMKM «MOCKOBCKUH
NHCTUTYT ITPOOECCHUOHAJIBHOI'O OBPA3OBAHUS» (nanee o Tekcty MHCTUTYT).
1.2 Hacrosimee Ilonoxxenue paspaboraHo Ha ocHoBe: Ilpukaza MunmcTepcTBa
obpazoBanuss u Hayku Poccutickoit ®eneparuu ot 01.07.2013 1. Ne499, Ilucema
MunucrepctBa oOpa3oBanusi u Hayku Poccuiickonr ®eneparun  AK-1879/06 ot
02.09.2013 r. «O noxymeHTax o kBanudukaum», [lncekma MunucrepcTBa 00pa3oBaHus U
Hayku Poccuiickoit ®epepanuun AK-316/06 ot 21.02.2014 1. «O HanpaBieHUu
pexoMeHanuiny», [lucema MunucrepcTBa oOpa3zoBanusa U Hayku Poccuiickoin @enepanuu
AK-608/06 ot 12.03.2015 r. «O HanpaBieHUU METOANYECKUX PEKOMEHAAITUI.

1.3 HWHctutyT BBIJAET CIEAYIOIIME JIOKYMEHTHI O KBainudukanuu B  cdepe
JOTIOJIHUTEIIBHOTO TPOQPECCUOHATLHOI0 00pa30BaHMUS:

1.3.1. CaymiarensiM, UMEIOIIUM JTUIIJIOM O CPEIHEM MPO(PECCHOHATEHOM U (MJI) BBICIIIEM
00pa30BaHUU U YCIICIIHO OCBOUBIIUM JOMOJHUTEIbHYIO MPO(GHECCHOHAIBHYIO MMPOrpaMMy
MOBBIIIEHUS KBATU(PUKALINK, — YIOCTOBEPEHUE O TIOBBIIICHUN KBATU(UKAIWH;

1.3.2. CaymiarensiM, UMEIOIITUM JTUIIJIOM O CPEIHEM MPO(PECCHOHATEHOM U (MJIH) BBICIIIEM
00pa30BaHUU U YCIICIIHO OCBOUBIIUM JIOMOJHUTENIbHYIO MPO()ECCHOHATBHYIO TPOTrpaMMy

po(eCCUOHATIEHOMN MEPETOATOTOBKH — JUTUIOM O MPOo(heCcCUOHATBHOM MepenoaroToBKe.

2. TpeGoBaHus K y4yeTy 0OJIAaHKOB
2.1. bnaHku JOKYMEHTOB O KBaJU(UKALMM, SBISIOTCS 3alIUIIEHHOW OT
MOJAJIETIOK  TOJUrpapUUYecKoil MNpOAYKIUEH, M3rOTaBIMBAIOTCA B COOTBETCTBUM C
TexHnnueckumMu  TpeOOBAaHMAMH M YCJIOBUSIMH  HW3TOTOBJICHHMSI  3alUIIIEHHOU

noyurpauIecKoi MpOoayKITUH.



2.2. Jlna ydera BbIJaBa€MbIX OJIAHKOB JOKYMEHTOB O KBalu(HUKalMK B
WNuctutyTe Beaercs Kuura peructpariuu yuera 0JIaHKOB O KBATH(UKAIINH Y0CTOBEPEHUN
O MOBBIIIEHUH KBATU(DUKAIUY.

2.3. Kuurm perucrtpanuy 3amoiHSIIOTCS B DJEKTPOHHOM  BHJE, JIUCTHI
pacnieyaTbiBalOTCst W (QopMHUpYIOTCS B KHUTY. B pasnmenax KHUTH peructpanuu
3auepKUBAHUE HETOUYHBIX WJIM HEMPABWIBHBIX 3aMMCEN HE JOIMYCKAETCS.

2.4. B xHHTYy peructparyu JOKYMEHTOB O KBATH(PUKAIIUNA, BHOCATCS CIICTYIOIIHE
JaHHbBIE:

— HaUMEHOBAHHUE JIOKYMEHTA;

— HOMep OJlaHKa TOKyMEHTA,

— MOPSAAKOBBIA PErUCTPALIMOHHBIA HOMED;

— JlaTa BbIJAYM JOKYMEHTA;

— ®UO nuua, NoJIy4YuBIIErO JOKYMEHT;

— HaMMEHOBaHUE MPOrpamMMbl U KonudecTBo yacoB JIIIT;
— oANuUCh pykoBoautenss MHCTUTYTA;

— MOJNKUCH JIULA, TOTYYMBIIETO JOKYMEHT.

2.5. Kuaura peructpanud JOKYMEHTOB IMPOIIHYPOBBIBACTCS W XPAHUTCSA Y
OTBETCTBEHHOTO JIMIIA 32 YUYET, XpaHEHUE U BbIJjady OJJAHKOB YCTAaHOBJICHHOTO 0o0Opaslia 1o
nporpammam JI10.

2.6. HcmopueHHBIC TIpU 3aMOHCHUHM OJIAHKH YIOCTOBEPEHUH U JIWIUIOMOB
MOJUIeKAT CIUCAHUIO U MOCIEAYIONIEMY YHUUTOKEHHUIO. CIIMcCaHue TOKYMEHTOB CTPOTOH
OTYETHOCTH MPOU3BOAUTCA KOMUCCHUEN, YTBEPKICHHON MPUKa30M pekTopa. McnopueHHble
OJIaHKM JOKYMEHTOB YHUYTOXAIOTCSI B YCTAaHOBJIEHHOM IOPSIIKE HA OCHOBAHMM aKTa 00
YHUUYTOKEHUU JOKYMEHTOB.

3. Ilopsinok BbIIa4U OJIAHKOB
3.1 dyOnmukatel BBIIAIOTCS JIUIAM, YTPATUBIITUM JOKYMEHTHI, IPY YCIOBUHU HAJTHMUHSI
B MHcTUTyTE BCEX HEOOXOAMMBIX CBEJIEHUN O MPOXOXKICHWHM TAHHBIMH CIyIIATEIIsSIMUA
oOyuenus. Jlyonukar BwiaeTcs Ha (aMHIINIO, UMS, OTYECTBO, HA KOTOphIC ObLI BbIAaH
MO/VIMHHUK JTIOKyMeHTa. Ha myOnukaTte MOKyMeHTa Tepell CIOBAaMH «yJIOCTOBEPEHHE),
«JIWILJIOM» CTaBUTCA WITaMI «ayOnukar»y. JlyOnukaT OOKyMeHTa O KBau(pUKaALUU

BbIAACTCA HA OCHOBAHWH JIMYHOI'O 3a54ABJICHUSA BbIITYCKHUKA.



3.2 lokyMeHT 0 kBainuduKauu (Iy0JIMKaT JOKYMEHTA) BbIJIACTCS CIYIIATEIIO:

JTUYHO;

JIPYroMy JIMILY 110 3aBEPEHHOM B YCTAHOBJICHHOM MOPSIIKE TOBEPEHHOCTH, BbIIAHHOMN
yKa3aHHOMY JIUILY CIIylIaTeleM;

HaIpaBJISIETCS B €T0 a/Ipec Yepe3 ONepaTopoB MOUYTOBOM CBA3U OOILETrO MOJIb30BAHUS
3aKa3HBIM [TOYTOBBIM OTIPABIIEHUEM C YBEIOMIIEHUEM O BPYUCHUHU.

3.3 VBenomieHHEe O BPYUYEHHH XPAHHUTCA BMECTE C KHHUIOM pPErucTpaniil BbIIAYH
JIOKYMEHTOB.

3.4 JloBepeHHOCT, W (WiIM) 3asBICHHE, MO KOTOPHIM OB BBIIAH JTOKYMEHT
(myOnMKaT JOKYMEHTa), XpaHATCA:

0 MporpaMMaM MpoPeCcCUuOHAITBHON MEPENOTOTOBKH B JIMYHOM JI€JIe BBIITYCKHUKA;

[0 TPOrpaMMaM TIOBBIIICHUS KBATHU(HUKAINK COBMECTHO C KHHTOH pPETHCTpaIiuu
BBIJIa4YM JOKYMEHTOB (JIy0JIMKaTa TOKYMEHTA).

3.5 JlyonukaTt JOKYMEHTa O KBaJIM(PUKAIIMU BbIAACTCS:

B3aMEH YTPAayeHHOTO JOKyMEHTa O KBanupukanud (Ha OCHOBAHMHU JIMYHOTO
3asiBJICHUS, BBIIUCKU U3 TMPHUKa3a 00pa3oBaTEIbHOW OpraHU3alMh O BbIJade JOKYMEHTa,
OOBSIBJICHHSI O TIOTEPE JOKYMEHTa B CPECTBAX MAacCOBOM MH(OPMAIINN);

B3aMEH JOKYMEHTa O KBaJu(UKAINK, COJEPIKAIIETO OITHOKH, 0OHAPYKEHHBIE MTOCIIE
€ro MOJYUYECHHUS.

3.6 B ciydae yTpathl TOJIBKO AUIIOMA JIMOO B ciydae OOHapy»KEHHUS B HEM OIITHOOK
MOCJIE €ero TOJIy4eHHs CIyIIaTelieM BbIJAIOTCA AYyOJIuKaT AWIioMa MW JyOJuKaT
MIPUIIOKEHUS K HEMY.

3.7 B ciydae yTpaThl TOIBKO MPUIIOKEHHS K TUTIIIOMY JIMOO B Ciydae OOHApy KCHUS
B HEM OIIMOOK IMOCJIE €r0 MOJYyUYEHUS BBIIACTCS AyOIMKAT MPUIOKEHUS K JTUIIIIOMY.

3.8 Jlummom (nyOnukar aurioma) Oe3 TPUIOKEHHS K HEeMy JeWCTBUTEJICH.
[Ipunoxenue K IUIIIOMY HEACUCTBUTEIBHO Oe3 murioma. JlyOnukaT TpUIIOKEHHS K
JTUTUIOMY HEJICHCTBUTENICH 0€3 TUIjioMa Wik 0e3 AyOauKara JUrioMa.

3.9 3asBienwe o BblJaue ayOIMKaTa JOKYMEHTOB O KBaJdU(UKAIUU, KOIHHU
nyOnukaTta JOKyMEHTa XpaHsaTcs B JWYHOM Jene  ciaymatens. CoxpaHuBIIHICS
MO/UTMHHUK JUTUIOMA U TIOJTMHHUK TIPHIIOKCHUS K JUTUIOMY U3BIMAIOTCS YHUBEPCUTETOM

U YHUYITOXKAKOTCA B YCTAHOBJICHHOM ITOPAOKE.



3.10 HeBoctpeboBaHHBIE JUIIOMBI O MNPOPECCHOHAIBHON NEPENOAroTOBKE
CIymiaTenei, oOydJaromuxcs Mo TmporpamMmaM Tpo(ecCHOHATBHON MepernoArOTOBKH,

BKJIaJBIBAIOT B KOHBECPT, KOTOprﬁ MNOoANIMBAIOT B IMYHOC ACJIO CIIYIIATCIIA.

4. 3axiI04uTe/bHbIE MOJI0KEeHHUS
4.1. Hacrosimee [lonoxkenue ytBepkaeHO pykoBojacTBoM WHctutyTa. [lanHOe

ITonoxxenue BCTYIIACT B CUJIy C MOMCHTA €Io IMOoAIINCaHU.



